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I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno rajono savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos maZos vertés pirkimy
organizavimo tvarkos aprasas (toliau —~ Tvarkos aprasas) nustato Kauno rajono savivaldybés
kontrolés ir audito tarnybos (toliau — Tamyba) prekiy, paslaugy ir darby maZos vertés pirkimy
poreikio formavimo, organizavimo ir atskaitomybés tvarka.

2. Tvarkos apra$u siekiama uZtikrinti vieSyy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi
Tarmnyboje.

3. Tvarkos aprae vartojamos savokos:

Mazos vertés pirkimu laikomas supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo
numatoma verté yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasde$imt aStuoni tukstanéiai eury) (be
pridétines vertés mokescio), o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur ($imtas
keturiasdeSimt penki tikstandiai eury) (be pridetinés vertés mokescio), ir Lietuvos Respublikos
vieSyju pirkimy jstatymo 5 straipsnio 9 dalyje nurodytas pirkimas.

Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas — Viedyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 D¢l Mazos vertés pirkimy tvarkos apra$o patvirtinimo*
patvirtintas dokumentas, kuris nustato prekiy, paslaugy ir darby mazos vertés pirkimy badus ir jy
procedtiry atlikimo tvarkg, ir kuriuo perkangiosios organizacijos vadovaujasi vykdydamos nuo 2017
m. liepos 1 d. pradétus pirkimus;

Pirkimy iniciatorius — Tarnybos valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal

darbo sutart}, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby;



Pirkimy organizatorius — Savivaldybés kontrolieriaus isakymu paskirtas valstybes
tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart], kuris Tarnybos nustatyta tvarka organizuoja
ir atliecka maZos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo
komisija;

Viesojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Savivaldybés kontrolieriaus 1sakymu
sudaryta Komisija, jgaliota organizuoti ir atlikti tarptautinius vieSuosius pirkimus, supaprastintus
vieSuosius pirkimus ir maZos vertés pirkimus;

Reikalingy prekiu, paslaugy ar darby pirkimo paraika (toliau — Pirkimo paraiska) —
Tarnybos nustatytos formos dokumentas, pildomas Pirkimy organizatoriaus kiekvieno jo atlieckamo
pirkimo procediiroms atlikti.

Mazos vertés vieSojo pirkimo pazyma (toliau — Pirkimo paZyma) — Tarnybos nustatytos
formos dokumentas, pildomas Pirkimy organizatoriaus ir pagrindZiantis Jo priimty sprendimy
atitikt] Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés
akty reikalavimams.

Informaciné sistema ,,E. saskaita® — valstybés informaciné sistema, skirta informaciniy
technologijy priemonémis parengti, pateikti ir iSsaugoti su viedyjy pirkimy sutar¢iy vykdymu
susijusias sgskaitas uZ jsigyjamas prekes, paslaugas ir darbus, taip pat gauti informacija apie
pateikty sgskaity apmokéjima.

Kitos Siame Tvarkos aprase vartojamos sgvokos yra apibréZtos Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose teisés aktuose.

4. Pasikeitus Tvarkos aprade nurodyty norminly teisés akty ir (ar) rekomendacinio
pobtidZio dokumenty nuostatoms, norminiams teisés aktams ir (ar) rekomendacinio pobudzio
dokumentams netekus galios arba jsigaliojus naujiems norminiams teisés aktams ir (ar)
rekomendacinio pobidzio dokumentams, kurie kitaip reguliuoja ir (ar) rekomenduoja Tvarkos
apraSe aptariamus aspektus, Tvarkos apra$u vadovaujamasi tiek, kiek Jis nepriestarauja norminiams
teisés aktams, kartu atsiZvelgiant j pasikeitusj, norminiuose teisés aktuose itvirtintg teisini

reguliavimg ir (ar) pasikeitusias rekomendacinio pobtidio dokumenty nuostatas.

II. PIRKIMY POREIKIO FORMAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS,
PIRKIMO PROCEDURU DOKUMENTAVIMAS

5. MazZos vertés pirkimus vykdo Pirkimy organizatorius arba Komisija, vadovaudamasi
Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSuy, Siuo Tvarkos

apraSus ir kt. norminiais teisés aktais bei rekomendacinio pobiidZio dokumentais.



6. Tarptautinés vertés pirkimus ir supaprastintus ne mazos vertés pirkimus atlieka
Komisija, vadovaudamasi Lietuvos Respublikos viesujy pirkimy jstatymu.

7. Komisijos pirmininku, Komisijos nariais, Pirkimo organizatoriumi skiriami
nepriekaistingos reputacijos asmenys. Pirkimy organizatorius ir Komisijos nariai, prie§ pradédami
atlikti pirkimo procediiras, turi pasiragyti nesaliskumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima.

8. Komisija dirba pagal Savivaldybes kontrolieriaus patvirtintg darbo reglamenta. Komisija
veikia pagal nustatytas uzduotis ir jai suteiktus visus u¥duotims vykdyti reikalingus jgaliojimus.
Komisija sprendimus priima savarankigkai. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Komisijos
sekretoriumi skiriamas vienas i§ Komisijos nariy.

9. Komisija pirkimo procediras atlieka, kai numatoma konkre¢iy prekiy, paslaugy ar darby
pirkimo sutarties verté lygi arba didesné kaip 3 000 Eur (be pridétinés vertés mokescio), Pirkimy
organizatorius pirkimus atlieka, kai numatoma konkretiy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo
sutarties verte yra mazesné kaip 3 000 Eur (be pridétinés vertés mokesé&io).

10. Savivaldybés kontrolierius turi teise priimti sprendima pavesti pirkimo procediras
atlikti Pirkimo organizatoriui ar Komisijai, neatsizvelgiant j Sio Tvarkos aprago 9 punkta.

11. Pirkimg inicijlioti gali Pirkimy iniciatorius, ZodZiu arba rastu (laisva forma)
pateikdamas informacija apie reikalinga aﬂikti pirkimg Pirkimy organizatoriui arba praSyma atlikti
pirkima (laisva forma) Komisijos pirmininkui.

12. Pirkimy organizatorius, pirkimo procedirai atlikti, teikia Savivaldybés kontrolieriui
tvirtinti Pirkimo paraiska, kurioje turi nurodyti Sias pagrindines pirkimo sglygas ir informacijg:

12.1. pirkimo objekto pavadinima, jo apibudinimg, nurodydamas perkamy prekiy, paslaugy
ar darby savybes (technine specifikacija), kokybeés ir kitus reikalavimus, reikalinga kiekj ar apimtis;

12.2. planuojamas (turimas) $iam pirkimui atlikti ledas. nurodydamas maksimalia §io
pirkimo verte;

12.3. minimalius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus:

12.4. sitlomy kviesti tiekéjy sarasa;

12.5. pasiiilymy vertinimo kriterijus;

12.6. prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminus, kitas reikalingas
pirkimo sutarties sglygas arba pirkimo sutarties projekta;

12.7. reikalingus planus, brézinius ir projektus;

12.8. kita reikalinga informacija.

13. Pirkimo paraiSka, pries ja teikiant tvirtinti Savivaldybés kontrolieriui ar Jo igaliotam
asmeniui, Pirkimy organizatorius turi suderinti su uz &8y pakankamumo pirkimui atlikti kontrole
atsakingu asmeniu (jo viza reidkia, kad pirkimui yra 1é§y) bei su pirkimy ver¢iy apskaitos kontrole

vykdanciu asmeniu (jo viza reiskia suderintg pirkimo verte ir suderinta galima pirkimo bida).



14. Pirkimy organizatorius maZos vertés pirkimo procediras pradeda po to, kai Pirkimo
paraiSka patvirting Savivaldybés kontrolierius.

15. Pra8yma atlikti pirkimg, pries jj teikiant tvirtinti Savivaldybés kontrolieriui, Komisijos
pirmininkas turi suderinti su uz 1&8y pakankamumo pirkimui atlikti kontrole atsakingu asmeniu (o
viza reiSkia, kad pirkimui yra lésu).

16. Komisija pirkimo procediiras pradeda po to, kai praSyma atlikti pirkima patvirtina
Savivaldybés kontrolierius.

17. Asmenis, atsakingus uZ pirkimy veréiy apskaita, pirkimy veréiy apskaitos kontrole ir
1&8y pakankamumo pirkimui atlikti kontrole, skiria Savivaldybés kontrolierius jsakymu.

18. Kiekvieno pirkimo, kurj vykdo Pirkimy organizatorius, atveju Pirkimy organizatorius
uzpildo Pirkimo paZymg, i$skyrus atvejus, kai prekes, paslaugos ar darbai perkami i§ Centrinés
perkanciosios organizacijos (CPO LT) arba per ja.

19. Pirkimo paZyma tvirtina Savivaldybés kontrolierius.

20. Visi Komisijos sprendimai jforminami protokolu.

21. Tarnyba pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kita
perkancigja organizacijg (toliau — jgaliotoji organizacija). Tokiu atveju igaliotajai organizacijai
nustatomos uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti.

22. Atlikus pirkima, Pirkimy organizatorius arba Komisijos pirmininkas perduoda
mokéjimy dokumenty originalus ir pasira$ytas pirkimo sutartis atsakingiems asmenims, visus su
pirkimu susijusius dokumentus arba jy kopijas sega i byla.

23. Atlikto pirkimo byloje turi biiti bent jau § informacija:

23.1. suderinta ir patvirtinta Pirkimo paraiska arba pragymas atlikti pirkima;

23.2. Pirkimo paZyma;

23.3. tiekejy sitlymai (jeigu jie pateikti rastu);

[\

3.4. Komisijos posédziy protokolai (jeigu pirkimo procediiras atlieka Komisija);

[\

3.5. pirkimo sutarties ir/arba mokéjimo dokumento kopija.
24. Kiekvieng Pirkimy organizatoriaus ir Komisijos atlikta pirkima Pirkimy organizatorius

registruoja atlikty vieSujy pirkimy registracijos Zurnale.

II. LAIMEJUSIO DALYVIO PASIULYMO, SUDARYTU SUTARCIU IR JU
PAKEITIMU SKELBIMAS, ATASKAITU RENGIMAS IR TEIKIMAS

25. Tarnyba laiméjusio dalyvio pasifilyma, sudarytg pirkimo sutartj, preliminariajg sutartj
ir 8iy sutar¢iy pakeitimus skelbia Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje Lietuvos

Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje nustatyta tvarka.



26. Asmuo, atsakingas uZ informacijos, nurodytos &o Tvarkos apraSo 25 punkte,
paskelbimg Centrinégje viesujy pirkimy  informacinéje sistemoje, skiriamas Savivaldybés
kontrolieriaus jsakymu.

27. Tarnyba Centrinés vieujy pirkimy informacinés sistemos priemonémis VieSyjy
pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka pateikia per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutaréiy,
atlikus maZos vertés pirkima, ataskaitg. Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus
ataskaitiniams kalendoriniams metams.

28. Kitos privalomos ataskaitos VieSujy pirkimy tarnybai teikiamos Centrinés viesyjy
pirkimy informacinés sistemos priemonémis, vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieujy pirkimy
Istatymu ir VieSujy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

29. VieSyjy pirkimy tarnybai pagal Jos nustatytas formas ir reikalavimus privalomas

pateikti ataskaitas teikia Pirkimy organizatorius.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Pirkimy organizatorius kaupia ir analizuoja informacija apie jvykdytus ir vykdomus
prekiy, paslaugy ir darby pirkimus, jy metu sudarytas pirkimo sutartis, pirkimo sutarCiy sudarymo ir
1vykdymo terminus, faktines vertes.

31. Vykdant pirkimo sutartis, pridétinés vertés mokescio sgskaitos faktiros, sgskaitos
faktiiros, kreditiniai ir debetiniai dokumentai bei avansinés sgskaitos turi biiti teikiami naudojantis
informacinés sistemos ,.E. saskaita“ priemonémis, i8skyrus Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
istatymo 22 straipsnio 12 dalyje nustatytus atvejus ir kai pirkimo sutartys sudaromos Zod¥iu.

32. Pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, pasidlymai bei JY
nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby ar kiti protokolai,
susiraSin€jimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai, nepaisant jy pateikimo
bido, formos ir laikmenos, saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.
Preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su Ju vykdymu susije dokumentai — ne
trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo. Visi nurodyti dokumentai saugomi

Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.




