KONKURSAS ] KAUNO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
CEKISKES SENIUNIJOS SPECIALISTO PAREIGAS

Skelbimo Nr.: 61554

Skelbimo data: 2024-12-13

Konkursa inicijuojanti jstaiga: Kauno rajono savivaldybés administracija
Konkursa organizuojanti jstaiga:: Kauno rajono savivaldybés administracija
Pareigos: Cekiskeés seniiinijos specialistas (karjeros valstybés tarnautojas)
Pareiginés algos koeficientas: 1,15

Pareigybés apraSymas:

KAUNO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
CEKISKES SENIUNIJOS
SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — XI pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus senitinui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Administraciniy paslaugy teikimas.

I SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Administraciniy paslaugy teikimas zemés tikio srityje.

IV SKYRIUS
FUNKCIIOS

5. Padeda apdoroti ir apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacija.

6. Padeda nagrinéti ir nagrinéja praSymus ir kitus dokumentus nesudétingais klausimais deél
administraciniy paslaugy teikimo veikly vykdymo, padeda rengti ir rengia sprendimus ir atsakymus.
7. Padeda organizuoti ir organizuoja administraciniy paslaugy teikimga.

8. Padeda priimti ir aptarnauti, priima ir aptarnauja asmenis.

9. Padeda rengti ir rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy
paslaugy teikimo.

10. Padeda rengti ir teikti, rengia ir teikia informacijg su administraciniy paslaugy teikimu
susijusiais nesudétingais klausimais.

11. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

12. Priima paraiskas ir jas registruoja Paraisky priémimo informacinés sistemos portale,
tiesioginéms iSmokoms uz zemés tikio naudmeny ir paséliy plotus, paramai uz energetinius augalus
bei paramai pagal patvirtintas programas gauti, administruoja Kauno rajono tikininky paséliy,
gyviny ir augaly draudimo paraiskas, iSduoda pazymas apie zemés iikio valdos ekonominj dydj,
iSreikstg europinio dydzio vienetu.



13. Jregistruoja ir idregistruoja zemés fikio valdas Zemés iikio ir kaimo verslo valdy registre,
atnaujina ir kei¢ia duomenis.

14. Isduoda pazymas Nacionalinei moke¢jimo agentiirai apie zemes dirbima, teikia ataskaitas ir
informacija Zemés tikio ministerijai ir Savivaldybés administracijai.

15. Padeda jgyvendinti sprendimus senitinijos veiklos klausimais bei organizuoti seniiinijos
archyviniy dokumenty saugojima ir naudojima.

16. Pagal kompetencijg dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje.

17. Pavaduoja laikinai negalint]j eiti pareigy kita Seniiinijos darbuotoja jo kasmetiniy atostogy,
laikino nedarbingumo, komandiruociy ar kitais nebuvimo laikotarpiais.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

18. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:
18.1. isilavinimas — aukstasis koleginis iSsilavinimas (profesinio bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

19. Bendrosios kompetencijos ir jy reikalaujami lygiai:
19.1. komunikacija - 1 lygis;

19.2. analiz¢ ir pagrindimas - 1 lygis;

19.3. patikimumas ir atsakingumas - 1 lygis;

19.4. organizuotumas - 1 lygis;

19.5. vertés visuomenei kiirimas - 1 lygis.

20. Profesiné kompetencija:

20.1. dokumenty valdymas - 1 lygis.

Informacija apie jstaiga: Darbo vieta - Kauno rajono savivaldybés administracijos Cekiskeés
senilinija, adresas: Amatininky g. 3, Cekiskés mstl., Cekiskés sen., Kauno r. sav.

Konkursa organizuojancios jstaigos kontaktai iSsamesnei informacijai:
Pareigos: Personalo skyriaus Vyriausiasis specialistas

Vardas, Pavardé: Indré Stankiené

Prasymai dalyvauti konkurse priimami iki sausio 2 d. el. biidu (per VATIS Atrankos modulj).




