PATVIRTINTA
Kauno rajono savivaldybés mero
2024 m. sausio 17 d. potvarkiu Nr. MP-56

VALSTYBINES KALBOS VARTOJIMO IR TAISYKLINGUMO KONTROLES
VYKDYMO KAUNO RAJONO SAVIVALDYBES TERITORIJOJE
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybinés (valstybés perduotos savivaldybéms) funkcijos valstybinés kalbos vartojimo
ir taisyklingumo kontrolés vykdymo Kauno rajono savivaldybés teritorijoje tvarkos aprasas (toliau —
Aprasas) nustato valstybinés funkcijos — valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo kontrolés —
patikrinimy ir rezultaty jforminimo procediiras.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu,
Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo
Istatymu ir kitais teisés aktais.

3. Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jstatymo, Valstybinés lietuviy kalbos komisijos
nutarimy ir kity norminiy teisés akty, nustatanciy valstybinés kalbos vartojimg ir taisyklinguma,
reikalavimus, Kauno rajono savivaldybés teritorijoje (toliau — savivaldybés teritorija) visose vie$ojo
gyvenimo srityse jgyvendinama kontroliuoja Kauno rajono savivaldybés administracijos Gyventojy
aptarnavimo ir dokumenty valdymo skyriaus (toliau — skyrius) vyriausias specialistas (kalbos
tvarkytojas) (tolau — kalbos tvarkytojas).

4. Tikrinimai atliekami siekiant vykdyti Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jstatymo
pazeidimy prevencija, atskleisti ir iStirti pazeidimus.

5. Siame Aprase vartojamos savokos:

5.1. Kalbos tvarkytojas — vyriausiasis specialistas, vykdantis valstybés priskirtg
Savivaldybei valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo kontrolés funkcija. Sias pareigas einancio
valstybés tarnautojo funkcijos yra apibréztos pareigybés aprasyme. Kalbos tvarkytojas yra islaikomas
i§ valstybés specialiosios tikslinés dotacijos, kurig skirsto Valstybiné kalbos inspekcija. Kalbos
tvarkytojas gali buti jgaliotas surasyti administraciniy nusizengimy protokolus, turi teis¢ nagrinéti
administraciniy nusizengimy bylas ir skirti administracines nuobaudas.

5.2. Ukio subjektas — fizinis ar juridinis asmuo arba kita organizacija, juridinio asmens arba

v —

vieSojo administravimo subjektai.
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5.3. Tikrinimas — kalbos tvarkytojo atliekamas tkio subjekty tikrinimas, ar (kaip)
savivaldybés teritorijoje laikomasi teisés akty, nustatanciy valstybinés kalbos wvartojimo ir
taisyklingumo reikalavimus.

5.4. Tikrinimy planas — Savivaldybés mero einamyjy mety pradzioje patvirtintas metinis
valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo kontrolés vykdymo — tikrinimy planas (jmoniy ir
istaigy planuojamy tikrinimy sarasas). Tikrinimy planas gali buti tikslinamas.

5.5. Tikrinimy ataskaita — Savivaldybés merui, Skyriaus vedéjui bei Valstybinei kalbos
inspekcijai teikiama valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo kontrolés vykdymo — tikrinimy
Kauno rajono savivaldybéje mety ataskaita.

5.6. Pavedimas tikrinti — skyriaus vedéjo pasiraSytas informacinis dokumentas, kuriuo
pavedama kalbos tvarkytojui savivaldybés teritorijoje atlikti tikrinimag ir jvertinti jo rezultatus
(Apraso priedas). Neturint duomeny apie tikrinamg objekta, pavedime privaloma nurodyti tikrinimo
vietos adresg. Tikrinamos jstaigos ar jmonés vadovas ar atstovas su pavedimu supazindinamas
pasirasytinai. Jeigu pasiraSyti nesutinka, tai jraSoma pavedime. Pavedimai tikrinti reikalingi tikrinant
tikio subjektus.

5.7. Rastas — kalbos tvarkytojo rengiamas ir Savivaldybés mero pasiraSsomas dokumentas,
raSomas patikrinus jmone, jstaiga, organizacija, iikio subjekta, ziniasklaidos priemon¢ ar spaudos
leidinj, interneto svetaing. Jame nurodoma, ar (kaip) jmoné, jstaiga, organizacija ar tkio subjektas
savivaldybés teritorijoje laikosi teisés akty, nustatanciy valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo
reikalavimus. Rastas raSomas visada, nepriklausomai nuo to, ar yra klaidy, ar néra. Jei klaidy yra,
klaidy sarasas pateikiamas kaip atskiras priedas.

6. Kitos Siame Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos

galiojanciuose teisés aktuose.

Il SKYRIUS
TIKRINIMU OBJEKTAI IR SRITYS

7. Pagrindiniai tikrinimo objektai yra Kauno rajono savivaldybés teritorijoje esancios
Jmones, jstaigos, organizacijos, tkio subjektai, t. y. gyventojy aptarnavimo jstaigos, kulttiros jstaigos,
senilinijos, verslo jmongs ir kt., bei jy interneto svetainés ir ziniasklaida, t. y. spauda, televizija, Ziniy
portalai.
organizacijose, iikio subjektuose tikrinama:

8.1. viesieji uzrasai — bet kokia rasytiné informacija patalpy viduje, iSoréje ar kitoje visiems
matomoje vietoje;

8.2. dokumentai, jvairts viesi spaudiniai, antspaudai;
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8.3. interneto svetainése pateikta informacija. Netikrinami svetainéje skelbiami dokumenty
tekstai (jsakymy, nuostaty, jstatymy);

8.4. ar institucijy, jstaigy, jmoniy, organizacijy ir tikio subjekty darbuotojai (tarp jy tiesiogiai
prekes parduodantys ar paslaugas teikiantys kity vieSyjy ir privaciyjy juridiniy asmeny darbuotojai),
kiti asmenys, kuriems einant tam tikras pareigas, atliekant tam tikros profesijos ar kvalifikacijos darbg
butina mokéti lietuviy kalbg, moka ja pagal privalomuosius kalbos mokéjimo reikalavimus ir

Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatytas kalbos mokéjimo kategorijas ir kt.

111 SKYRIUS
TIKRINIMU PRINCIPAI

9. Svarbiausi tikrinimy principai yra tokie:

9.1. visuotinumas: uztikrinti vie$gjj interesg — Savivaldybés teritorijoje norminiy teisés akty
reikalavimai yra visuotinai privalomi;

9.2. planingumas: pagal kalbos tvarkytojo darbo planus tikrinti, kaip savivaldybés
teritorijoje laikomasi Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jstatymo, Valstybinés lietuviy kalbos
komisijos nutarimy ir kity norminiy teisés akty reikalavimy;

9.3. sistemiskumas: kompleksiskai ar atrankos budu tikrinti tam tikras Savivaldybés
teritorijos sri¢iy (objekty, tikio subjekty) sistemas ir kt.;

9.4. tikslingumas: tam tikru laikotarpiu kompleksiskai tikrinti atsizvelgiant i Savivaldybes
teritorijos objekty ir tikio subjekty svarbg ir (arba) j pasirinktas sritis;

9.5. periodiskumas: tikrinti atsizvelgiant j Savivaldybés teritorijos objekty ir tkio subjekty

specifikg (tematikg).

IV SKYRIUS
TIKRINIMU KRITERIJAI

10. Svarbiausi tikrinimy Kriterijai yra tokie:

10.1. Teisétumas: ginti vie$ajj interesg — paisyti teisétumo reikalavimy ir administracinius
sprendimus priimti pagal galiojan¢ius norminius teisés aktus;

10.2. Objektyvumas: vertinti nesaliskai — i§vengti nepagrjsto ir neteiséto interesy grupiy
poveikio, 1§ anksto vieSai neskelbti atliekamo tikrinimo rezultaty;

10.3. Protingumas ir teisingumas: nepiktnaudziauti suteiktais jgaliojimais vertinant
norminiy teisés akty pazeidimus ir taikant administracines nuobaudas, atsizvelgti i veiksmingas
tarpusavio sgveikos prielaidas, nepaZzeisti zmogaus teisiy ir laisviy;

10.4. Metodinés pagalbos teikimas: bendradarbiauti ir konsultuoti kalbos tvarkytojo

kompetencijos klausimais, naudoti (jgyvendinti) Kitus prevencinius veiksmus, padedancius fiziniams
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ir juridiniams asmenims (ypa¢ tkio subjektams) laikytis norminiy teisés akty reikalavimy, o

administracines nuobaudas taikyti kaip paskuting (ultima ratio) priemoneg.

__ VSKYRIUS 5
TIKRINIMU RUSYS IR TIKRINIMU DAZNUMAS

11. Planiniai tikrinimai atliekami vadovaujantis einamyjy mety tikrinimo planu.
Atsizvelgiant ] ankstesniy tikrinimy objektus, jy tikrinimo data, nustatytus pazeidimus ir rezultatus,
planiniai tikrinimai gali bati:

11.1. Kompleksiniai: tikrinama tam tikros sritys (objektai) ar jy grupés (sistemos) ir
jvertinama atsizvelgiant | visy norminiy teisés akty, nustatanciy valstybinés kalbos vartojimo ir
taisyklingumo reikalavimus;

11.2. Teminiai: tikrinama atsizvelgiant j specifika ar tematikg (turizmo sezona, jvairias
parodas ir kt.) ir jvertinama atsizvelgiant j visy norminiy teisés akty, nustatanc¢iy valstybinés kalbos
vartojimo ir taisyklingumo reikalavimus.

12. Neplaniniai tikrinimai yra susije¢ su nenumatytais jvykiais ir atliekami tais atvejais, kai
kyla jtarimas, kad pazeidZiami norminiai teisés aktai, uz kuriy priezitra (kontrolg) yra atsakingas
vie$ojo administravimo subjektas — kalbos tvarkytojas. Tikrinama gavus skundy dél kalbos pazeidimy
ar turint kitokios informacijos (ypac apie tikio subjekty viesajg kalba, kuri gali priestarauti teisés
aktams ar neatitikti teisés akty reikalavimy), ar gavus kito kompetentingo vie$ojo administravimo
subjekto praSyma arba pavedima atlikti Gkio subjekto veiklos patikrinimg ar kalbos tvarkytojui
atsitiktinai nustacius valstybinés kalbos pazeidimus savivaldybés teritorijos vieSosiose Vietose.

13. Pakartotinai tikrinama siekiant jvertinti, ar pasalinti ankstesnio tikrinimo metu nustatyti

trikumai ir ar jgyvendinti duoti privalomi nurodymai.

VI SKYRIUS
PAVEDIMU JFORMINIMAS IR REGISTRAVIMAS

14. Kalbos tvarkytojas, atlikdamas neplaninj patikrinima, privalo turéti mero pasiraSytg ir
nustatyta tvarka uzregistruota pavedima (priedas).

15. Surasomas vienas pavedimo egzempliorius, tikrinamo subjekto pageidavimu jam gali
biiti paliekama pavedimo kopija.

16. Pavedime nurodoma:

16.1. dokumento surasymo data ir registracijos numeris;

16.2. asmens, kuriam pavesta atlikti tikrinima, pareigos, vardas ir pavardé;

16.3. tikrinamo tikio subjekto pavadinimas, adresas (jei Zinoma);

16.4. tikrinimo tikslas, rasis;

16.5. laikotarpis, per kurj bus tikrinama.
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17. Neturint duomeny apie tikrinamg tikio subjekta, pavedime privalomai nurodomas
tikrinimo vietos adresas.

18. Pavedime gali buti nurodyti ir kiti Apraso 16 punkte nepaminéti duomenys. Pavedimo
vykdymo laikotarpis dél svarbiy priezas¢iy gali biiti pratgsiamas.

19. Vieno pavedimo pagrindu gali biti tikrinamas tik vienas tikio subjektas. Kiekvienam

tikrinamam tkio subjektui butina turéti atskirg pavedima.

VII SKYRIUS
TIKRINIMO TVARKA

20. Renkantis tikrintinus tkio subjektus atsizvelgiama j:

20.1. tikrinimo plang;

20.2. asmeny pateiktg informacija, praneSimus, skundus;

20.3. ukio subjekty pateikta informacija;

20.4. ziniasklaidos informacija.

21. Ukio subjektams apie tikrinimg ne maziau kaip prie$ 5 kalendorines dienas praneSama
rastu, elektroniniu pastu, telefonu.

22. Tikrinimo pradzioje kalbos tvarkytojas turi prisistatyti tikio subjektui arba jo atstovui
(savininkui, vadovui, darbuotojui): parodyti valstybés tarnautojo pazyméjima, informuoti apie
tikrinimo pagrinda. Tikrinama dalyvaujant tkio subjektui arba jo atstovui (savininkui, vadovui,
darbuotojui).

23. Kalbos tvarkytojas iikio subjektui paaiskina tikrinimo esme ir jo atlikimo buida.

24. Ukio subjektas arba jo atstovas (savininkas, vadovas, darbuotojas) su pavedimu, jei
tikrinama turint pavedima, supaZindinamas pasiraSytinai: pavedimo supazindinimo Zymoje jraSomos
pareigos, vardas, pavard¢, paraSas, data. Jeigu Gikio subjektas ar jo atstovas pavedime pasirasSyti
nesutinka, tai jraSoma pavedime.

25. Kalbos tvarkytojo reikalavimu turi buti pateikti tikrinime dalyvaujancio tikio subjekto
ar jo atstovo asmens tapatybe patvirtinantys dokumentai.

26. Atrankos biidu tikrinama tkio subjekto (jmonés, jstaigos ar organizacijos) oficialiy
dokumenty, tarp jy finansiniy ir techniniy dokumenty, antspaudy, gaminiy, prekiy ir paslaugy aprasy,
vieSyjy uzraSy, reklamos, interneto svetainés kalba, darbuotojy valstybinés kalbos mokeéjimo
pazymejimai ir kiti VK] nurodyti dokumentai.

27. Patikrinus tkio subjekta raSomas rastas, kuris siun¢iamas tikrintam tikio subjektui ar
jo atstovui (savininkui, vadovui, darbuotojui).

28. Raste turi biiti nurodyta:

28.1. iikio subjekto pavadinimas;
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28.2. iikio subjekto veiklos tikrinimo data;

28.3. asmens, tikrinancio tikio subjekto veikla, pareigos, vardas, pavard¢;

28.4. gali buti nurodomi ir kiti svarbiis duomenys.

29. Raste turi biiti apraSytas iikio subjekto veiklos tikrinimo objektas, taisytinos kalbos
klaidos ar rekomenduojamojo pobiidzio taisymai, iSvados.

30. Tikrindamas, bendraudamas ir po patikrinimy kalbos tvarkytojas:

30.1. supazindina atsakingus asmenis ar jy igaliotus atstovus su nustatytais teisés akty
pazeidimais ar visuotinai taisytinomis kalbos klaidomis, prireikus aiSkina ar atsako j iSkilusius
klausimus, pataria, kur galima gauti konsultacijg dé¢l kalbos dalyky ir kt.;

30.2. gali Zodziu nurodyti atsakingiems asmenims iStaisyti vietoje nedideles kalbos klaidas
ar kitus netikslumus;

30.3. turi teis¢ reikalauti paaiSkinimy d¢l teiséty nurodymy nevykdymo;

30.4. suraSgs rasta, to paties tikio subjekto kalbg gali tikrinti pakartotinai;

30.5. tais atvejais, kai praneSama (raStu, elektroniniu pastu, telefonu) apie istaisytus
pazeidimus, turi teis¢ pakartotinai tikrinti ir jvertinti, ar ankstesniy tikrinimy metu nurodyti
pazeidimai yra iStaisyti; kai neiStaisomi pazeidimai, turi teis¢ pakartotinai tikrinti ir rengti tarnybinius

praneSimus dé¢l padaryto administracinio nusizengimo.

VIII SKYRIUS
TIKRINIMU ATLIKIMAS IR REZULTATU IFORMINIMAS

31. Ukio subjektui apie numatoma atlikti tikrinima turi biiti praneSama (rastu, elektroniniu
pastu ar telefonu) likus ne maziau kaip 10 darbo dieny — nurodoma tikrinimo pagrindas, terminas,
dalykas, butini pateikti dokumentai ir k.

32. Kalbos tvarkytojas pradeda tikrinimg nuo susitikimo su tikrinamo objekto atsakingu
asmeniu ar jy jgaliotu atstovu, kuriam jteikiamas skyriaus vedéjo pasiraSytas pavedimo tikrinti vienas
egzempliorius arba kopija, parodomas valstybés tarnautojo pazyméjimas, paaiSkinama tikrinimy
esmé ir jy atlikimo budas. Kalbos tvarkytojui néra batina susitikti su jstaigy, jmoniy ar organizacijy
vadovais ar jy jgaliotais asmenimis.

33. Galimi virtualis patikrinimai dokumenty, spaudiniy, prekiy etikeCiy, valgiarasciy,
t. y. visy objekty, kuriuos galima papraSyti atsiysti el. paStu ar kitaip. Tikrinant nuotoliniu budu,
skyriaus vedéjo pasiraSytas pavedimas tikrinti prie§ patikrinimg nusiunciamas el. paStu. Kartu
paprasoma atsiysi reikiamus dokumentus ir pan. Toliau tikrinimo procediira (tikrinimo atlikimas,
rezultaty jforminimas) iSlieka ta pati.

34. Kalbos tvarkytojas turi teise gauti iS juridiniy ir fiziniy asmeny, veikianciy savivaldybés

teritorijoje, duomenis ir dokumentus, kuriy reikia jo funkcijoms vykdyti.
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35. Kalbos tvarkytojas bendraudamas vietose pagal galimybes supazindina atsakingus
asmenis ar jy jgaliotus atstovus su nustatytais teisés akty pazeidimais ar visuotinai taisytinomis
valstybinés kalbos klaidomis, prireikus aiskina ar atsako j iskilusius klausimus, pataria, kur galima
gauti konsultacijg jvairiais kalbos dalykais ir kt.

36. Kalbos tvarkytojas gali zodziu nurodyti atsakingiems asmenims iStaisyti vietose
nedideles kalbos klaidas ar kitus netikslumus.

37. Po objekto patikrinimo juridiniam ar fiziniam asmeniui rengiamas rastas, kuriame
nurodoma iStaisyti Valstybinés kalbos jstatymo, Valstybinés lietuviy kalbos komisijos ir kity
valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo reikalavimus nustatanciy norminiy teisés akty
pazeidimus, taip pat nurodomos visuotinai taisytinos kalbos klaidos, rekomenduojamojo pobudzio
taisymai (vieSuosiuose uzrasuose, prekiy (paslaugy) aprasuose, prekiy etiketése, kitoje rasytinéje
informacijoje ir pan.) ar bendryjy dokumenty rengimo dalyky ir kalbos netikslumai (dokumentuose
ir jy blanky rekvizituose, susira$in¢jimo dokumentuose, interneto svetainése ir kt.).

38. Po patikrinimo ir rasto surasymo kalbos tvarkytojas gali su jmonés, jstaigos,
organizacijos vadovais ar kitais atsakingais asmenimis susitikti ir aptarti kalbos klaidas, o véliau

pateikti rekomendacijy, parengti atmintiniy, remdamasis rastomis kalbos klaidomis.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. Valstybinés (valstybés perduotos savivaldybéms) funkcijos vykdymo (tikrinimy)
procediiros, susijusios su valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo kontrole, atsispindi
Savivaldybés elektroninéje dokumenty valdymo sistemoje. Savivaldybés nustatyta tvarka kalbos
tvarkytojo veiklos duomenys teikiami bendrose Savivaldybés administracijos veiklos ataskaitose.

40. Kalbos tvarkytojo veiklos bei finansinés ataskaitos teikiamos Valstybinei kalbos
inspekcijai.

41. Kalbos tvarkytojo ataskaitose, be tikrinimy skaiciaus, pobtdzio, siekiant mazinti
priezitiros nasta Tkio subjektams, turi buti iSskiriama konsultavimo, $viec¢iamoji, mokomoji,
pazeidimy prevenciné veikla.

42. Kalbos tvarkytojas gali prasyti kity vieSojo administravimo subjekty (ypa¢ Valstybinés
lietuviy kalbos komisijos ir Valstybinés kalbos inspekcijos) reikiamos tarnybinés pagalbos
administraciniy procedtry sprendimams, susijusiems su bendrais teisétais visuomenés interesais,

priimti.
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Valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo
kontrolés vykdymo Kauno rajono savivaldybés
teritorijoje tvarkos apraso

priedas

(Pavedimo tikrinti forma)
KAUNO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA
PAVEDIMAS TIKRINTI

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Pavedu

(pareigy pavadinimas, vardas, pavarde)

patikrinti,

(tikrinimo tikslas, tikrinamo tikio subjekto pavadinimas, adresas)

Tikrinimo rasis — planinis, neplaninis, pakartotinis (pabraukti).

Tikrinti

(tikrinimo data)

(Meras) (parasas) (vardas, pavardé)

SusipaZinau:

(tkio subjekto ar jo atstovo pareigos)

(vardas, pavardé)

(parasas)

(data)




