SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

1. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
1.1. turėti aukštąjį universitetinį išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu išsilavinimu arba aukštąjį koleginį išsilavinimą su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu išsilavinimu;
1.2. išmanyti ir gebėti pagal kompetenciją savo darbe taikyti Lietuvos Respublikos statybos įstatymą, Lietuvos Respublikos teritorijų planavimo įstatymą, statybos techninius reglamentus, teisės aktus, reglamentuojančius asmenų prašymų nagrinėjimo ir dokumentų išdavimo tvarką;
1.3. gebėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą, mokėti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją;
1.4. mokėti sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti raštvedybos taisykles;
1.5. mokėti dirbti kompiuteriu „Microsoft Office“ programų paketu.

FUNKCIJOS

1. Administruoja statinių (jų dalių) projektinių pasiūlymų viešinimo procedūras Lietuvos Respublikos statybos leidimų ir statybos valstybinės priežiūros informacinėje sistemoje ,,Infostatyba“ (paskelbia IS „Infostatyba“, projektinius pasiūlymus su privalomais dokumentais, paskelbia savivaldybės interneto svetainėje (pateikia nuorodą) projektinius pasiūlymus ir pranešimą) statybos techninio reglamento nustatyta tvarka.
2. Renka ir analizuoja informaciją bei dokumentus, reikalingus Savivaldybės vyriausiajam architektui, vertinant statinių (jų dalių) projektinius pasiūlymus.
3. Administruoja tiesiogiai ar per IS „Infostatyba“ pateiktus prašymus.
4. Tikrina ar projektiniuose pasiūlymuose pateikiama informacija atitinka Asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymo nuostatas.
5. Skyriaus vedėjo ar pavaduotojo pavedimu pagal kompetenciją nagrinėja ir rengia atsakymus į paklausimus, prašymus ar skundus, rengia ataskaitas skyriaus veiklos klausimais.
6. Pagal kompetenciją dalyvauja darbo grupių ir komisijų veikloje.
7. Pavaduoja laikinai negalintį eiti pareigų kitą Skyriaus darbuotoją jo kasmetinių atostogų, laikino nedarbingumo, komandiruočių ar kitais neatvykimo laikotarpiais.
8. Vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio Skyriaus vedėjo ar pavaduotojų pavedimus, siekiant įgyvendinti institucijos strateginius tikslus.
