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KAUNO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
GARLIAVOS SENIUNIJOS VEIKLOS NUOSTATAI

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno rajono savivaldybés administracija (toliau — Administracija) yra biudzetiné jstaiga.
Administracijos adresas Kauno m. sav., Savanoriy pr. 371. Juridinio asmens kodas 188756386.
Garliavos senitinija (toliau — Senitinija) yra Administracijos filialas.

2. Senitinijos aptarnaujamos teritorijos ribas ir Senitnijai perduodamas Administracijos
funkcijas savo sprendimu nustato Savivaldybés taryba.

3. Senitnijos ir senitino funkcijas nustato Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymas
ir kiti teisés aktai.

4. Senilinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais savivaldybiy
veiklag, Kauno rajono savivaldybés tarybos, Kauno rajono savivaldybés mero potvarkiais,
Savivaldybés administracijos direktoriaus (toliau — Administracijos direktorius) jsakymais ir Siais
nuostatais (toliau — Nuostatai).

5. Senilnijos veikla organizuojama pagal jos metinj veiklos plana.

6. Senitinijos veikla finansuojama i§ Savivaldybés biudZeto ir kity jstatymuose nustatyty
1esy.

7. Senitinija turi dokumenty blankus. Senitinas turi herbinj antspaudg su valstybés herbu ir
antspaudg su Seniiinijos pavadinimu.

8. Senitinijos adresas — Vytauto g. 62, Garliavos m., Garliavos sen., Kauno r. sav.

1. SENIUNIJOS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9. Senitinijos tikslas — plétoti vietos savivalda, spresti jos kompetencijai priklausancius
klausimus priskirtoje teritorijoje bei jgyvendinti pavestas vie$ojo administravimo funkcijas.

10. Senitnija:

10.1. nevirSydama savo jgaliojimy, savo teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja

Savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;



10.2. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padétj patvirtinancius dokumentus;

10.3. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

10.4. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
prane$imus apiec medziojamyjy gyvuny ir grieztai saugomy rasiy laukiniy gyvany padaryta zalg ir
teikia duomenis Administracijos direktoriui;

10.5. iSduoda leidimus laidoti, jeigu senilinijos aptarnaujamoje teritorijoje atlieka kapiniy
priezilira,

10.6. tvarko duomenis, reikalingus Seniiinijos teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaitai;

10.7. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo sglygas bei poreikius ir surasant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktg, teikia Administracijai sitilymus dél socialinés paramos
toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos buidy;

10.8. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir
Seimai organizavimg, socialiniy, Svietimo, sveikatos prieziiiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy
paslaugy koordinavima ir darbg su socialing rizika patirian¢iomis Seimomis;

10.9. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kulttiros renginius;

10.10. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas savo
aptarnaujamoije teritorijoje;

10.11. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla;

10.12. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimag ir socialiniy iSmoky, paSalpy
mokéjima bei kontrolg;

10.13. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas atliekant gyventojy ir bisty,
kitus visuotinius suraSymus;

10.14. organizuoja seniiinai¢iy rinkimus ir sueigas;

10.15. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

10.16. organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy, gatviy,
Saligatviy valyma ir priezilirg bei gatviy ir kity vieSyjy viety apsvietima, teikia pasitilymus dél saugaus
eismo uztikrinimo;

10.17. organizuoja Savivaldybés zeldyny ir Zeldiniy teritorijose esanciy zeldyny ir Zeldiniy
apsauga, prieziiirg ir tvarkyma, biiklés stebésena, Zeldyny kiirimg ir Zeldiniy veisima,;

vt —

vieSosios paslaugos, teikia siilymus Administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo gerinimo;



10.19. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

10.20. dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas Zemés tikio srityje;

10.21. priima ir registruoja Senitinijos gyventojy, kuriems reikia gerinti gyvenimo sglygas,
praSymus;

10.22. priima ir registruoja asmeny prasymus, skundus, pareiSkimus, nagrinéja juos, atsako
pareiSkéjams; priima asmenis jiems rupimais klausimais;

10.23. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

10.24. Savivaldybés tarybos sprendimu, tik tuo atveju, kai néra vieSyjy paslaugy teikéjo,
gali laikinai teikti vieSgsias paslaugas, kurias administruoti paskiriamas kitas Savivaldybés
administracijos padalinys;

10.25. dalyvauja organizuojant Lietuvos Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus
1 Europos Parlamenta, Savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

10.26. vykdo kitas Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimy ir kity teisés akty senitinijoms nustatytas funkcijas.

11. Seniiinas:

11.1. yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Administracijos direktoriui;

11.2. valdo senitinijos zmogisSkuosius iSteklius teisés akty nustatyta tvarka,

11.3. i8duoda Senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos Respublikos
gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudét], gyvenamaja vietg ir
kitokius fakting padétj patvirtinancius dokumentus, i§skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi
biti patvirtinta kitais dokumentais;

11.4. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlicka
Senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina Senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka Senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne Seniiinijos patalpose senitinas gali tik tuo
atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios prieZasties negali atvykti ; Senitinijos patalpas ir
iSkviecia seniling | savo gyvenamajg vieta,

11.5. Administracijos direktoriui pavedus suteikia ir kei¢ia numerius pastatams, patalpoms,
butams ir zemés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo paskirtj (biidg) ar teritorijy planavimo
dokumentus leidZiama pastaty statyba, organizuoja sprendimy vie§inima;

11.6. Administracijos direktoriui teikia siilymus dél Savivaldybés strateginio plétros plano,

atskiry Savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir Savivaldybés veiklos plano projekty,
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rengia Senilinijos metinio veiklos plano projekta ir Sio plano jgyvendinimo ataskaitg, teikia juos
svarstyti Seniiinijos senilinai¢iy sueigoje. Supazindina senitinaicius ir vietos gyventojus Su patvirtintu
Senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria Seniiinijos $io plano jgyvendinimo ataskaitg;

11.7. administruoja Seniiinijai skirtus asignavimus;

11.8. Administracijos direktoriaus nustatyta tvarka sudaro sutartis, kontroliuoja jy vykdyma;

11.9. nagringja gyventojy praSymus (skundus) dél vieSyjy paslaugy teikimo ir Siais
klausimais pagal savo kompetencijg priima sprendimus;
vieSosiose vietose; iSoring reklamg vieSosiose vietose;

11.11. teikia Administracijos direktoriui pasitiilymus dél Savivaldybei priklausanciy keliy,
gyvenvieCiy gatviy, Saligatviy ir aik$¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo,
Savivaldybei priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly prieziiiros, vieSyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo;

11.12. prireikus rengia Administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia
Savivaldybés tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus Senitinijos veiklos klausimais,
organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

11.13. saukia senitinaiiy ar Senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia
Siy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
Savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasiiilymus
ir teikia juos Administracijos direktoriui;

11.14. informuoja Senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie Savivaldybés
veiklg ir organizuoja konsultavimasi su jais;

11.15. dalyvauja Savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su Senilinijos
Senitinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbant pagal darbo sutart;

11.16. ne reciau kaip karta per metus paskelbia Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojams senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti
i1Spléstinei senitinaiCiy sueigai. Senitinai¢iy sueigos sprendimg ir Seniiinijos metinio veiklos plano
1gyvendinimo ataskaitg teikia Administracijos direktoriui;

11.17. nagrinéja Senilinijai priskirtos teritorijos gyventojy skundus, prasymus,
Savivaldybés tarybos nariy, Administracijos direktoriaus bei Administracijos padaliniy paklausimus

ir teikia pagal kompetencijg atsakymus;



11.18. pagal kompetencija kontroliuoja Savivaldybés tarybos patvirtinty taisykliy
laikymasi, pagal suteiktus jgaliojimus nagrinéja administraciniy nusizengimy bylas;

11.19. vykdo kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas.

I1l.  SENIUNIJOS TEISES

12. Senitnija (seniiinas) turi teisg:

12.1. dalyvauti arba jgalioti dalyvauti kita asmenj Savivaldybés komisijy, darbo grupiy
posédziuose, kai svarstomi su senilinijos teritorijos bendruomenés gyvenimu susij¢ klausimai;

12.2. bendradarbiaudama su Administracijos padaliniais, gauti i§ jy reikalingus dokumentus
ir informacijg savo funkcijoms vykdyti;

12.3. vadovaudamasi teisés aktais, savarankiSkai organizuoti Senitinijos veikla;

12.4. naudoti tiksling parama;

12.5. turéti kitas teisés akty suteiktas teises.

IV.  SENIUNIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

13. Senitnijai vadovauja ir jos veiklg savarankiSkai planuoja ir organizuoja seniiinas,
vadovaudamasis §iais nuostatais. Senitinas yra Seniiinijai skirty asignavimy valdytojas. Senilinas yra
karjeros valstybés tarnautojas, kurj konkurso budu priima ir atleidzia Administracijos direktorius,
vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos ir Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos
Istatymu.

14. Senitinas savo kompetencijos klausimais leidzia jsakymus.

15. Seniiino atostogy, ligos metu, ar kai jis laikinai negali eiti savo pareigy dél kity
priezaséiy (komandiruoéiy ir kt.), Sias funkcijas vykdo senitino pavaduotojas arba Kkitas
Administracijos direktoriaus paskirtas asmuo.

16. Senitnijos pareigybiy sgrasa, nevirSydamas Savivaldybés tarybos nustatyto didziausio
leistino valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutartis, skai€iaus ir Savivaldybés
biudzete numatyto finansavimo, tvirtina Administracijos direktorius.

17. Senitinijos darbuotojai yra karjeros valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis. Karjeros valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirban¢ius pagal darbo sutartis, priima j
darbg ir atleidzia i$ jo Administracijos direktorius.

18. Senitno ir kity valstybés tarnautojy bei darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis,

pareigybiy apraSymus tvirtina Administracijos direktorius.



V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Atleidziamas i§ pareigy Seniiinas perduoda reikalus, dokumentus ir turta naujam
seniinui ar kitam Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakyme nustatyta tvarka. Reikalams, dokumentams ir turtui perduoti
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu sudaroma komisija.

20. Reikalams, dokumentams ir turtui perduoti suraSomas perdavimo ir priémimo aktas.
Reikaly, dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo akte ir jo prieduose pateikiami svarbiausi
duomenys, apibiidinantys Senilinijjos organizacin¢ ir veiklos buklg, jsipareigojimus, prie akto
pridedami Senitinijoje esanciy dokumenty, Zurnaly, byly ir senitinijai (jos darbuotojams) priskirto
turto apraSai. Reikaly, dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo aktg pasiraSo komisijos nariai ir
reikalus perduodantis ir juos perimantis asmuo. Aktg tvirtina Administracijos direktorius.

21. Reikaly, dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo aktas surasomas dviem
egzemplioriais: vienas egzempliorius atiduodamas Administracijos direktoriui, kitas —
reikalus, dokumentus ir turtg priimanc¢iam asmeniui. Reikalus, dokumentus ir turtg perdaves asmuo
turi teis¢ gauti akto kopija.

22. Senitnijos veiklos nuostatai tvirtinami Administracijos direktoriaus jsakymu.

23. Informacija apie Senitinijos veiklg skelbtina Seniiinijos interneto svetaingje, Senitinijos
patalpose arba skelbimy lentoje (ten, kur jos oficialiai jrengtos).

24. Senilinija reorganizuojama, likviduojama Savivaldybés tarybos sprendimu Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka. Nutraukus Seniiinijos veikla, jos turtas bei dokumentai
perduodami Administracijai ar teisés akty nustatyta tvarka — Kitiems subjektams.

25. Lietuvos Respublikos jstatymuose, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimuose ir
kituose teisés aktuose nustatytos nuostatos, reglamentuojancios senitinijy veikla, turi aukStesne galia
nei §iy nuostaty nuostatos ir, esant prieStaravimams, taikomos aukstesne galig turincios teisés akty

normaos.




